
工場整理  –  重點須知 

 

1. 承建商應通過 5S 或其他工具確保工地整理，每日及每週工地整理必須按時

進行． 

 

1.1 收工前清掃有助保持工地環境安全，工友應在承建商管工的監督下於工

作後，清掃自己的工作範圍，例如處理垃圾，把有用的物料及工具放好，

保持通道暢通． 

 

1.2 除了收工前清掃，工友亦應同樣在科文的指導下在每週最後一天進行工

地整理．   

 

1.3 承建商應規劃工地物料及設備的儲存，以及預留暫存廢棄物的地方，提

供適當的分類回收箱． 

 

2. 保持良好工場整理的員工應獲得獎賞． 

 

3. 任何時候均須要保持入口，通道及樓梯暢通無阻． 

 

4. 採取適當措施以確保工地沒有木材及其他物料附有釘或其他尖銳物． 

 

5. 物料及設備應安全地儲存及堆疊． 

 

6. 定期視察應包括工地整理． 

 

7. 採取適當措施以警告及防止公眾人士進入工地． 

 

8. 提供適當及足夠的照明以確保員工安全． 


