
 

 
團體在屋邨／屋苑內進行 

慈善／福利／服務或籌款活動申請書 
  

第一部分 申請資格 
(1) 申辦慈善／福利／服務或籌款活動的團體必須預先獲得有關當局／政府部門對該項活動發出的牌照／

准許證。 

(2) 所舉辦的活動必須是非商業性及不可附帶商業廣告的活動。 

(3) 如在場地進行派米活動（例如盂蘭節），申辦團體 

(a) 不可在場內派發重量超過一公斤的米包，而每位在場輪候人士只可領取一包米包； 

(b) 不可在場內派發現金（例如派發『利是』）或其他禮物；以及 

(c) 必須購買足夠的第三者責任保險（投保額由一千萬元至三千萬元不等，視乎活動規模而定）。 

 

第二部分 申請須知 
(1) 申辦團體必須於活動開展前七個工作天，填妥本申請書連同所需資料及證明文件（例如香港公司註冊處

發出的公司註冊書／稅務局發出的慈善團體證明信件／警務處發出的社團註冊證明書或其他顯示該團

體過往曾舉辦慈善／福利／服務相關活動的書面記錄、刊物或相片，其他有關的牌照／准許證及保單等），

交回所屬屋邨辦事處辦理，否則香港房屋委員會（下稱「房委會」）會因資料不足而未能處理有關申請。 

(2) 申辦團體須向有關當局／政府部門取得籌辦該項活動所有所需的牌照／准許證。如申辦的活動涉及

相關的牌照申請及需豎設臨時構築物，須按相關規定及指引，盡早向有關當局/ 政府部門提出申請以及

提交所需的資料文件 (例如涉及大型臨時構築物的結構支持理據)，以免牌照申請延誤或被拒。 

(3) 在同一時間內，每個申辦團體只可借用屋邨最多一處指定地點舉辦活動。如多個團體要求同時同地舉辦

活動，將按申請日期先後次序處理，如有關申請在同日提交，屋邨辦事處將會安排有關團體進行協商，

若未能達成共識，會以抽籤方法決定優先次序，並邀請各有關團體在場見證。如申辦團體代表未能出席

見證抽籤，署方將安排辦事處內一名非主理借用場地申請的其他職員見證。 

(4) 申請一經批准，申辦團體 

(a) 不可出租場地或轉讓使用權； 

(b) 獲批借用場地的團體如因任何事故而需取消借場申請，必須於使用場地日期最少三天前以書面通知

屋邨辦事處取消申請；以及 

(c) 如需在活動場地內展示宣傳物品，必須在活動舉辦前三個工作天向本署申請，並遵守批准信內所列

各項規定。 

(5) 在進行活動時，申辦團體 

(a) 不得在舉辦慈善／福利／服務活動場地內收取現金或支票款項； 

(b) 不可對大眾及居民造成滋擾及騷擾。一般情况下，籌款活動不得使用擴音器；至於在慈善／福利／

服務活動（如文娛節目）使用擴音器，則須由屋邨辦事處按情况審批。申辦團體須遵守由任何主管

當局不時發出的有關規則、規例及條例，包括但不限於根據《噪音管制條例》（第400章）第13條所

作的指示，並須取得所需牌照／准許證； 

(c) 不可阻礙行人道、車路或緊急車輛通道； 

(d) 必須遵守和履行所有條例、規例、規則及附例條文，以及有關政府部門和其他主管當局的指示及命

令；如申辦的活動需公開播放音樂作品、錄音製品、音樂錄像等，需根據香港版權法，預先向版權

持有人申請相關牌照； 

(e) 必須採取足夠的控制人群措施，及預防措施，避免在活動過程中發生意外； 

(f) 必須在指定場地範圍內進行所有活動，不得在其他範圍，如商場或住宅樓宇內進行活動； 

(g) 必須將所有宣傳物品擺放在活動場地內； 
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(h) 應適當地在場內提供座位和遮蔭避雨的地方； 

(i) 應提供足夠工作人員／義工； 

(j) 應提供急救服務和後勤支援（例如帳幕和流動廁所）； 

(k) 應考慮聘請護衛員協助控制場內人羣；以及 

(l) 須就所舉辦的活動拍照存檔，房屋署在有需要的情況（例如當接獲投訴指有關團體未有使用獲批場

地）下會要求有關團體提交活動照片作證明。 

(6) 為避免或減少於活動中因意外造成任何財產損失、損毀或人命傷亡（例如機械故障、停電、停水、火警

及展示／籌集的物品有損失、損壞或因上述意外而造成傷亡等）所承擔的風險，申辦團體應向註冊保險

公司購買保險。  

(7)  如獲准活動與醫療衞生有關，申辦團體必須安排及確保該等活動只可由合資格的醫務人員進行。 

(8) 如在場地內展示宣傳品，必須在活動舉辦前三個工作天向屋邨辦事處申請。展示的宣傳品須屬資訊性，

以提供福利／服務為原則及非牟利性質，以及不含有違法、不雅、誹謗、或影射的訊息，亦不可批評或

指斥個別人士或團體。 

(9) 申辦團體如需要車位，須視乎有關屋邨／屋苑是否有合適的停車位可供使用。駐邨管理人員可按邨內情

況，全權決定停放車輛的安排。 

(10) 各屋邨辦事處都管有申請借用場地紀錄。如有需要，申辦團體可以向該邨經理提出要求查閱。 

(11) 房委會保留權利以申辦團體曾經參與、正在參與或有理由相信申辦團體曾經或正在參與可能導致或構成

發生危害國家安全罪行的行為或活動為由，取消申辦團體的申請資格，又或為維護國家安全，或為保障

香港的公眾利益、公共道德、公共秩序或公共安全，而有必要剔除申辦團體的申請資格。 

(12) 因應申請的活動涉及不同性質，其審批程序及須知亦有不同，申請人可向屋邨辦事處查詢。房委會保留

權利，可在任何時間及無須事先通知情況下撤銷批准或在批准附加額外條件或規定。 

(13) 此項申請，無需費用。若有人藉詞給予方便而索取利益，應立即向廉政公署舉報。任何人意圖行賄，亦

屬違法，房委會會將個案轉介廉政公署查究，不論是否因此被起訴或定罪，房委會均可取消其申請。 

 

第三部分 申請活動團體資料 

本人謹代表所屬政黨／團體向房委會申請於_______年_____月_____日*上／下午_____時_____分至*上／

下午_____時_____分在（地點）                                                                   

舉辦（活動名稱及詳情）                                                                        

 

第四部分 申請活動團體聲明 
 

如申請獲得批准，本團體同意及聲明： 

(1) 不論在任何情況下，場地如因機械故障、停電、停水、火警、政府實施限制或停用等，以致造成任何損

失、損壞或傷亡，房委會及房屋署無須負責； 

(2) 如於活動中展示或籌集得來的物品有任何損失或損毀，房委會及房屋署無須負責； 

(3) 如因所辦活動蒙受任何損失、財物損毀或造成傷亡等，或因活動引致任何人提出申索、要求、法律行動

及訴訟而令房委會負上或招致或遭受的一切責任、損失、損害、費用及開支，我們會承擔責任，並就一

切有關損毀、損失或傷亡等向房委會作出賠償； 

(4) 房委會保留權利，可在任何時間及無須事先通知情況下撤銷批准或在批准附加額外條件或規定；  

(5) 當批准期屆滿或批准被撤銷時，我們必須清理場地、拆除及移走場地內所有物品，並確保場地整潔及狀

況良好，然後騰空場地交回管理人員。否則，房委會會拆除及移走留下物品，而所需費用將由我們承擔； 
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(6) 在選舉期間，政黨團體慈善／福利／服務或籌款活動必須符合選舉事務處訂定的特別規例（只適用於政

黨團體）； 

(7) 須就所舉辦的活動拍照存檔，房屋署在有需要的情況（例如當接獲投訴指有關團體未有使用獲批場地）

下會要求有關團體提交活動照片作出證明； 

(8) 倘申辦團體獲批准借用場地後如因任何事故而需要取消借場申請，但未能於使用場地日期的三天前通知

屋邨辦事處取消借場申請，或於舉行活動期間，未有遵守批准信內所列任何規定，房委會將於批准舉辦

該活動的日期翌日起計三十天內，不批准有關團體申辦同類／其他活動；  

(9) 有關活動不涉及商業或牟利性質；以及 

(10) 我們完全明白及會履行本申請書第一、第二及第四部分所載各項條文的內容。我們知道，若未能充分理

解上述條款，可先向所屬辦事處職員查詢並要求闡釋有關條款，才簽署作實。 

 

 

 

 

 

 

申請人簽署 ：    

申請人姓名 ：    

所屬團體及職位 ：     

電話／傳真號碼 ： ／   機構印章（如適用） 

地址 ：   

日期 ：   
 

 

 

*請刪去不適用者 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
HD1039C (2024 年 11 月修訂) 第 3 頁 

 


